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4/5(日)リリースで追加される機能について

4/5（日）に、毎日の業務で教職員の皆様にご利用いただく「配膳内容一覧画面」を
リリースいたします。

本資料では、「配膳内容一覧画面」の概要と、操作手順についてご案内しております。

横浜市教育委員会様からご案内のある運用方法に沿って、本機能をご利用ください。
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配膳内容一覧画面

教職員の方がGIGA端末でポータルを閲覧しながら、配膳時に確認を行う想定です。権限次第でどの

アカウントでも確認・登録が可能です。配膳内容の確認は、「喫食前」に行います。
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喫食パターンが
「一般食（牛乳あり/なし）」以外の
生徒が表示されます

「献立」タブで
「配膳内容一覧」

を開きます



操作手順
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❶「献立」の「配膳内容一覧画面」を開きます。 ❷配膳内容をチェックする「対象日付」と「クラス」を
選択し、「検索」をクリックします。



操作手順

5

❸アレルギー対応が必要な在籍者が一覧で表示され
ます。当日の実状と照らし合わせて、在籍者の出欠・
おかずの種類・ごはんサイズ・牛乳の有無を確認します。

❹「編集」をクリックします。



操作手順
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❺確認した項目にチェックを入れます。 ❺「登録」をクリックします。「配膳内容一覧の確認を
更新しました。」と表示されたらチェック完了です。



ご注意

• 一覧には、喫食パターンが「一般食（牛乳あり/なし）」以外の生徒が表示されます。

（給食停止の生徒も一覧に表示されます）

• 一覧の編集は、当日のみ可能です。

過去日・未来日でのチェックはできませんのでご注意ください。

• 附属中学校につきましても、同様の運用方法でチェックをお願いいたします。

• 義務教育学校につきましては対応不要のため、本機能は表示されません。

• 本機能の操作に関するお問い合わせは次ページのサポート窓口まで、

学校内での運用に関するお問い合わせは教育委員会までお問い合わせください。
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サポートについて

教職員の方向けにサポートサイトを公開しております。

よくある質問やその他コンテンツも掲載しておりますので、ぜひご活用ください。

お問い合わせフォームもご用意しておりますので、ご不明点がございましたらお問い合わせください。

なお、4/5(日)リリースの機能について記載したマニュアルは、4/6(月)の公開を予定しております。

https://support.j-kyushoku.city.yokohama.lg.jp/staff/
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