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4/5(日)リリースで追加される機能について

4/5（日）に、調理配送事業者の皆様に毎日の業務でご利用いただく

配膳確認画面をリリースいたします。

本資料では、配膳確認画面の概要と、操作手順についてご案内しております。
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配膳確認画面とは

日ごと・月ごとの注文内容一覧が出力できる画面です。主に配送や検収の際に、印刷してご利用

いただく想定です。
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「注文」タブで
「配膳確認画面」を開きます



出力できる帳票

• 1か月の注文内容一覧

→誰がおおよそ何を食べるか（喫食パターン別）が月ごとに確認できます。

• 日ごとの注文内容一覧

• 日ごとの注文内容一覧（代替食）

→誰が何を食べるかが日ごとに確認できます。
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サンプル：1か月の注文内容一覧
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サンプル：日ごとの注文内容一覧
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サンプル：日ごとの注文内容一覧（代替食のみ）
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操作手順 – 1か月の注文内容を出力する
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❶調理配送事業者の管理アカウントでサインインし、
「注文」タブから「配膳確認画面」を開きます。

❷配膳確認画面にて、絞り込み条件を下記に従って
選択し、検索します。

・「提供グル―プ」：出力したい学校が入った提供グループ
・「学校名」：出力したい学校
・「クラス」：出力したいクラス
・「出力する帳票」：1か月の注文内容一覧
・「対象日付」：出力対象月のうちの任意の1日

1か月の注文内容一覧



操作手順 – 1か月の注文内容を出力する
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❸下部に対象の生徒が表示されます。 ❹「ファイル出力」をクリックします。

1か月の注文内容一覧1か月の注文内容一覧



操作手順 – 1か月の注文内容を出力する
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❺出力内容を改めてご確認いただき、「ファイル出力」
をクリックします。

❻出力した帳票がダウンロードされたら完了です。



操作手順 – 毎日の注文内容を出力する
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❶調理配送事業者の管理アカウントでサインインし、
「注文」タブから「配膳確認画面」を開きます。

❷配膳確認画面にて、絞り込み条件を下記に従って
選択し、検索します。

・「提供グル―プ」：出力したい学校が入った提供グループ
・「学校名」：出力したい学校
・「クラス」：出力したいクラス
・「出力する帳票」：日ごとの注文内容一覧
・「対象日付」：出力対象月のうちの任意の1日



操作手順 – 毎日の注文内容を出力する
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❸下部に対象の生徒が表示されます。 ❹「ファイル出力」をクリックします。



操作手順 – 毎日の注文内容を出力する
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❺出力内容を改めてご確認いただき、「ファイル出力」
をクリックします。

❻出力した帳票がダウンロードされたら完了です。



サポートについて
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教職員の方向けにサポートサイトを公開しております。

よくある質問やその他コンテンツも掲載しておりますので、ぜひご活用ください。

お問い合わせフォームもご用意しておりますので、ご不明点がございましたらお問い合わせください。

なお、4/5(日)リリースの機能について記載したマニュアルは、4/6(月)の公開を予定しております。

https://support.j-kyushoku.city.yokohama.lg.jp/staff/
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